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 المستند

الاستعلام عن جميع  – الخدمات الذاتية-دليل المستخدم  عنوان المستند

 (منظومة وافي) الرواتب الشهرية التي تم صرفها

 1.0 نسخة المستند

 2023/06/15 تاريخ آخر تحديث

  

 التحديث التاريخ  الاسم النسخة

 إنشاء الدليل . 2023/06/15 فريق نظام وافي 1.0
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 مقدمة 

 

التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل شاشة من شاشات المهمة حد الوثائق دليل المستخدم هو أ

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،النظام 

كما يجب التنويه على ان هذا النسخة . ية التي تم صرفهاع الرواتب الشهر جميالاستعلام عن بآلية الخاصة في هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل 

 من دليل المستخدم تعد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

  للموظف الرواتب الشهريةالاستعلام عن –الخدمات الذاتية 

 للموظف. الشهرية التي تم صرفهاالرواتب جميع الاستعلام عن  للموظفتتيح هذه الخدمة 

 الخطوات

 .تسجيل الدخول لموقع الجامعة 

   

  وافي منظومة الخدمات الإلكترونية نقوم بالتوجه إلى الخدمات الإداريةمن. 

   تجد الخدمات الذاتية. بعد تسجيل الدخول 

  الاستعلام عن البيانات الماليةالذاتية نختار من الخدمات. 

  الاستحقاقات الماليةوأخيرا. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 :الخطوات

 البيانات الشخصية للموظف والفترة المراد الاستعلام عنها.الجزء العلوي من الشاشة تظهر 

 يتم إدخال الشهر والسنة لفترة الرواتب المراد الاستعلام عنها وعرض بياناتها.الفترة: 

 بيانات معالجة كشف الرواتب:

 بعد ادخال بيانات الاستعلام تظهر بيانات الراوتب الاجمالية والتفصيلية للفترة المختارة.

 بيانات إجمالي الاستحقاقات وإجمالي الحسميات وصافي الراتب.حيث تظهر : إجمالي المدفوعات

  تظهر البيانات التفصيلية لجميع عناصر الاستحقاقات للموظف.حيث : الاستحقاقات

  تظهر البيانات التفصيلية لجميع عناصر الحسميات للموظف.حيث : الحسميات

 

 


